
   กลุ่มงานทันตกรรม

            ปฏิบติังานเป็นเจา้หนา้ทีÉการเงิน โดยร่วมทีมในการให้บริการทางดา้นทนัตกรรมใหก้บัผูม้ารับบริการ

            ภายใตก้ารกาํกบัตรวจสอบของทนัตแพทย ์ดงันีÊ

    1. จดัเตรียมความพร้อมใชข้องวสัดุ อุปกรณ์ เครืÉองมือ เครืÉองใชต่้าง ๆ ในคลีนิกทนัตกรรม ใหม้ีสภาพพร้อมใหบ้ริการ

       ไดต้ลอดเวลา เพืÉออาํนวยความสะดวกใหก้บัทนัตแพทยใ์นการเตรียมรักษาใหผู้ป่้วยทางช่องปาก 

    2. บาํรุงรักษา  ทาํความสะอาดเครืÉองมือ เครืÉองใชแ้ละอุปกรณ์ต่าง ๆ ในคลินิกทนัตกรรม เพืÉอทาํให้ปราศจากเชืÊอ 

        ตามหลกั IC และจดัเก็บใหเ้ป็นไปตามหลกัมาตรฐาน เพืÉอเอืÊอต่อการปฏิบติังาน 

     3. ช่วยควบคุมกาํกบัดูแลการทาํความสะอาดให้เรียบร้อยของคลินิกทนัตกรรม ให้เป็นไปตามหลกัการควบคุมป้องกนั

        การติดเชืÊอใหไ้ดต้ามหลกัมาตรฐาน และตรวจสอบเครืÉองมือเครืÉองใช ้หากพบความชาํรุดเสียหายตอ้งรายงาน

        ทนัตแพทยเ์พืÉอแจง้ซ่อมในทนัที

    4. ร่วมวางแผนและประสานการเบิกวสัดุสาํนกังาน คอมพิวเตอร์ เพืÉอใชภ้ายในหน่วยงาน และประมาณการใช้

        เพืÉอนาํไปจดัทาํแผนงบประมาณการจดัซืÊอไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสมและเพืÉอไม่ใหเ้ป็นอุปสรรคต่อการปฏิบติังาน

    5. ลงทะเบียนพร้อมซกัประวติัผูม้ารับบริการ เพืÉอใชต้รวจสอบยอดจาํนวนผูม้ารับบริการในแต่ละวนั พร้อมจดัลาํดบั

        การเขา้รับการตรวจรักษา เพืÉออาํนวยความสะดวกต่อการให้บริการผูป่้วย ในเวลาราชการ

    6. ให้บริการวดัความดนัโลหิต ชัÉงนํÊ าหนกั วดัส่วนสูง เรียกผูป่้วยเขา้พบทนัตแพทยพ์ร้อมออกบตัรนดั

    7. ให้คาํแนะนาํผูป่้วยและญาติ เกีÉยวกบัการดูแลสุขภาพช่องปากแก่ผูม้ารับบริการไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเป็นไปตาม

       หลกัทนัตสุขศึกษา

     ด้านการวางแผนและการประสานงาน

     ด้านบริการ

โดยมีลักษณะงานทีÉปฏิบัตด้ิานต่าง  ๆดังนีÊ

โรงพยาบาลสัตหีบ  กม.10

การกําหนดลกัษณะงาน  ( Job   Descr iption )

นางณิชาภทัร อิÉนแดง  ตาํแหน่ง  พนักงานประจําตกึ

     หน้าทีÉความรับผิดชอบหลัก

     ด้านปฏิบตักิาร

โรงพยาบาลสัตหีบ  กม.10



   กลุ่มงานทันตกรรม

          8. ร่วมออกหน่วยทนัตกรรมเคลืÉอนทีÉ

          1. จบวฒิุ ปวช.

การกําหนดลกัษณะงาน  ( Job   Descr iption )

นางณิชาภทัร อิÉนแดง  ตาํแหน่ง  พนักงานประจําตกึ

     หน้าทีÉรับผิดชอบอืÉนๆ

     การทดแทนงาน : เจ้าพนักงานทันตสาธารณสุข/พนักงานกระทรวง(ผู้ช่วยทันตแพทย์)

     คุณสมบตัิเฉพาะตาํแหน่ง

          มีคุณวฒิุอยา่งใดอยา่งหนึÉงดงัต่อไปนีÊ

                                                           (                                            )

          2. ผา่นเกณฑก์ารมสุีขภาพดี

     วนัทีÉ

          ผูอ้าํนวยการโรงพยาบาล

                                                           (                                            )

          หวัหนา้กลุ่มงานทนัตกรรม

                                                               (  นาย สุมิตร ธรรมาภิมขุ  )

     ลงชืÉอ

     การบงัคบับญัชา


